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1. OBJETO

1.1 Prestacao dos servicos de custddia e transporte de documentos e processos, acon-
dicionados e organizados em caixas de plastico e oriundos do TCE-RJ, com a fina-
lidade de atender a demanda da Coordenadoria de Gestdo Documental e Distribui-
¢cdo (CGD), da Secretaria Geral da Presidéncia (SGPRES), conforme especifica-
cOes e gquantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos requisitos da
contratagcdo descritos no Estudo Técnico Preliminar realizado.

1.2 N&o faz parte do objeto deste documento a prestacdo de servico de gestdo dos
documentos e processos contidos nas caixas, vedada a CONTRATADA acessa-
los, avalia-los, organiza-los, cadastra-los ou geri-los, porque meio for, atribuicdo que
permanece restrita ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ).

1.3 A contratacdo dos servigos, portanto, consistira na locagédo do espaco fisico efeti-
vamente utilizado diariamente para a alocacdo e guarda das caixas com os docu-
mentos e processos do TCE-RJ e no transporte de caixas requisitadas até as de-
pendéncias da contratante e em retorno, de forma ordenada e segura quando assim
solicitado.

1.4 Os quantitativos pretendidos para a contratacdo dos servicos Sao 0S expressos no qua-
dro abaixo:

~ QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICACAO RESUMIDA UNIDADE ESTIMADA
1 C.ustodla de docu_mentos e processos, agondl- CAIXAS 50.000
cionados e organizados em caixas de plastico
Transporte de documentos e processos, acon-
2 dicionados e organizados em caixas de plas- | CAIXAS 50.000
tico

e *ndo ha quantidade determinada para pedidos de entrega e/ou buscagem. A Contra-
tada deveréa entregar e/ ou retirar qualguer quantidade de caixas, a pedido do contra-
tante. Sendo assim, o minimo seria 1 (uma) caixa.

15 O regime de execucgdo sera empreitada por preco unitario para o item 1 do objeto, e
empreitada por preco global para o item 2 do objeto.

1.6 A prestacdo dos servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Con-
tratada e o TCE-RJ, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo dos servigos justifica-se pela necessidade de armazenar arquivos produ-
zidos em papel, acondicionados e organizados em caixas de plastico, oriundos do TCE-RJ, e
gue ja se encontram sob a guarda de empresa especializada, em quantitativo de demanda
previsto pela Coordenadoria de Gestéo
Documental e Distribuigcéo.

2.2 Ajustificativa, a fundamentacéo e o objetivo da contratacdo encontram-se pormenoriza-
dos em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares realizados pelo TCE-RJ.
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3 NATUREZA DO OBJETO

3.1 Os servicos contemplados neste Termo de Referéncia possuem padrées de desempe-
nho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais
no mercado.

4 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica, que esta baseada na descri¢cdo da solucao
como um todo, indicada nos Estudos Técnicos Preliminares realizados pelo TCE-RJ.

41 DETALHAMENTO DO OBJETO

4.1.1 A contratacao dos servigos, consistird exclusivamente na locacao do espaco fisico efe-
tivamente utilizado diariamente para a alocacdo e guarda das caixas com os documentos e
processos do TCE-RJ e seus traslados entre a contratante e a contratada conforme dinamica
de requisicao a ser detalhada a seguir.

4.1.2 A unidade-medida utilizada neste documento e que referenciara tanto o oferecimento
das propostas na licitagdo, quanto a posterior contratacdo, sera:

| Caixa' para arquivo, tipo Bank Box,
montivel, com fechamento superior, em
material plastico alveolar, impermeaivel ¢
lavivel, nas medidas externas de: |
Largura de 130
o 2 140 mm
Altura de 245
|l a 250 mm
Profundidade ] de 360
- ! a 365 mm
| Espessura de2a
- Smm

Estima-se que cada caixa especificada tenha a capacidade de 0,013 m3

4.1.3 Na&o faz parte do objeto deste documento a prestacdo de servico a gestdo dos docu-
mentos e processos contidos nas caixas, vedada a CONTRATADA acessa-los, avalia-
los, organizéa-los, cadastra-los ou geri-los, por que meio for, atribuicdo que permanece
restrita ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ).

4.1.4 A CONTRATADA devera ter capacidade para armazenar, num primeiro momento, um
passivo de caixas, hum total aproximado de 50.000 (cinquenta mil caixas) a ser reco-
Ihido nas dependéncias da atual prestadora de servigos, localizada no Municipio de
Queimados - RJ, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias corridos, contados do re-
cebimento do Oficio de Autorizagdo de Inicio dos Servigos.

4.2 FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1 Os servicos serdo executados de acordo com as seguintes diretrizes:
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4.2.2 Traslado inicial do acervo armazenado em caixas plasticas nas dependéncias da atual
prestadora até as dependéncias da CONTRATADA.

4.2.3 Traslado das caixas entre 0 TCE-RJ e a CONTRATADA, contendo processos e docu-
mentos daquele durante toda a vigéncia do Contrato, observando-se, no interesse do CON-
TRATANTE, a periodicidade necessaria ao atendimento das solicitagfes de desarquivamento
devendo, ao final do Contrato, promover a sua imediata e integral devolucdo ao TCE-RJ ou a
guem o contratante indicar.

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

4.2.9

4.2.10

As estimativas deste documento, por se tratarem de projecdes que dependem de
diversas varidveis imensuraveis, como a quantidade de processos e documentos
arquivados, desarquivados e destruidos por més e ano, ndo configuram obrigacéo
contratual a qual se vincula o TCE-RJ na condicdo de CONTRATANTE.

A metodologia utilizada para a organizagao e disposi¢éo das caixas, preservados o
sigilo de seu conteudo e a integridade fisica de seu invélucro, ficara a cargo da
CONTRATADA que devera, no entanto, descrevé-la expressamente para fins de
conhecimento, apreciacao, registro e eventual fiscalizagdo do TCE-RJ.

O contrato vigera pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, na forma e de acordo com os requisitos previstos na
legislacdo sobre licitagbes.

O armazenamento devera obedecer, obrigatoriamente, as especificacdes das nor-
mas técnicas quanto ao peso maximo para empilhamento fisico e transporte hu-
mano, evitando dano as caixas e aos funcionarios. TCE-RJ, a qualquer tempo du-
rante a vigéncia do contrato, podera visitar as instalagbes da CONTRATADA com
a finalidade de verificar os termos acordados no contrato.

A prestacao de servigo a ser executada pela CONTRATADA incluird, obrigatoria-
mente, 0 custo com o:

a) Traslado das caixas entre 0 TCE-RJ e a CONTRATADA, contendo as caixas de
processos e documentos, durante toda a vigéncia do Contrato decorrente da licita-
¢ao, observando-se, no interesse do CONTRATANTE, a periodicidade necessaria
ao atendimento das solicitagfes de desarquivamento.

b) Armazenamento fisico e custddia de caixas, contendo processos e documentos
do TCE-RJ nas seguintes quantidades e medidas:

b.1) Quantitativo passivo, 50.000 (cinquenta mil caixas montadas)

Todos os custos envolvidos ha coleta e na entrega das caixas(s) do TCE-RJ, bem
Como o seu transporte e a sua guarda nas dependéncias da CONTRATADA, cor-
rerdo por conta desta Ultima durante toda a vigéncia do contrato.

Todos os custos envolvidos na coleta e na entrega das caixas do TCE-RJ, bem
como 0 seu transporte e a sua guarda nas dependéncias da CONTRATADA, cor-
rerdo por conta desta ultima durante toda a vigéncia do contrato.

a) O horério comercial, para efeito deste documento, inicia-se as 10 (dez) horas
se estendendo até as 17 (dezessete) horas do mesmo dia, de segunda a sexta
feira, incluindo-se apenas excepcionalmente os finais de semana e os feriados.
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4.2.11 A contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, veiculos, equipa-
mentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execucdo contratual, conforme dis-
posto neste Termo de Referéncia.

4.2.12 A contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas ex-
pensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, os locais da prestagédo dos
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucao ou
dos materiais empregados, a critério da Administracao;

4.2.13

4.2.14

Identificacdo das caixas:

a) Cada caixa contera etiqueta de identificacdo externa com até 8 (oito) digitos
alfanuméricos, sendo precedentemente afixadas pelo TCE-RJ em locais visiveis.

b) A falta da etiqueta identificadora na caixa inviabiliza sua coleta nas dependén-
cias do TCE-RJ.

c) A CONTRATADA néo podera coletar caixa sem a etiqueta de identificacdo do
TCE-RJ, devendo informé-lo imediatamente quando notar a sua falta.

d) A CONTRATADA, sempre que verificar, deverd remeter imediatamente ao
TCE-RJ toda caixa que tiver desprendida ou ilegivel a sua etiqueta de identificacdo
do TCE/RJ.

e) A inobservancia ou descumprimento do disposto acima, sujeita a CONTRA-
TADA, quando do recebimento ou devolucao das caixas do TCE-RJ sem a etiqueta
de identificacdo, as sang¢des contratualmente previstas.

f)  Em qualquer dos casos descritos acima caberd exclusivamente ao TCE-RJ
adotar as medidas atinentes para a auditagem do conteudo das caixas, o que nao
afasta a averiguagéo da responsabilidade inerente & CONTRATADA.

Lacre das caixas:

a) Cada caixa contera lacre, previamente aplicado pelo TCE-RJ, gue torna o seu
conteudo inacessivel a CONTRATADA, uma vez que na prestacdo de servigcos
nao esté incluida a gestdo documental, adstrita ao TCE-RJ.

b) A falta ou quebra do lacre da caixa inviabiliza sua coleta nas dependéncias do
TCE-RJ.

c) A CONTRATADA devera remeter imediatamente ao TCE-RJ toda caixa que
estiver sem o lacre ou com o lacre rompido, devendo ao menos vedar a caixa
com alguma fita adesiva de modo a garantir que ndo haja nenhuma perda do
contetdo até a entrega da caixa aos responsaveis pelo Arquivo do Tribunal de
Contas.

d) A inobservancia ou descumprimento do subitem acima sujeita a
CONTRATADA, quando do recebimento ou devolugéo das caixas do TCE-RJ
sem o lacre, as sang¢fes contratualmente previstas.

e) Em qualquer dos casos descritos acima cabera exclusivamente ao TCE-RJ
adotar as medidas atinentes para a auditagem do contelddo das caixas, 0 que
nao afasta a averiguacao da responsabilidade inerente a CONTRATADA.

Sinistros com as caixas:



Tribunal
de Contas

b) Qualquer sinistro no transito (fases de coleta, transporte e entrega) das caixas
do TCE-RJ para a CONTRATADA e desta para o TCE-RJ, bem como na sua
guarda nas dependéncias da CONTRATADA, independentemente da
averiguacdo posterior de responsabilidades, dever4d ser registrado
expressamente, com a imediata comunicagdo ao TCE-RJ.

c) Casos fortuitos ou de forgca maior que envolver risco iminente de perda ou
extravio da documentacdo, autorizam a CONTRATADA a tomar medidas
imediatas e urgentes para sua protecao, inclusive com a abertura das caixas,
permanecendo a Empresa obrigada a registrar expressamente a
ocorréncia e dar imediato conhecimento ao TCE-RJ para que este adote as
providéncias apropriadas.

d) Nas demais situacBes, permanece vedada a CONTRATADA a abertura das
caixas sob pena de sangéo e(ou) rescisédo contratual.

4.3 ROTINAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.4

4.5

Arquivamentos das caixas:

Arquivamento é o procedimento pelo qual o TCE-RJ, nos termos do contrato, soli-
cita a CONTRATADA a retirada de caixas contendo documentos e (ou) processos
de sua algada atendidas as seguintes formalidades:

A coleta de rotina das caixas (referentes ao Quantitativo Ordinério 4.1.b.2), reali-
zada nas dependéncias do TCE-RJ e o seu transporte até o local designado pela
CONTRATADA para fins de custddia, ocorrerdo sempre em veiculos e motoristas
custeados pela CONTRATADA e durante a semana Util, portanto, em até 5 (cinco)
coletas semanais, de segunda a sexta-feira, entre 10 (dez) as 17 (dezessete) horas.

Desarquivamentos das caixas:

a) Desarquivamento é o procedimento pelo qual o TCE-RJ, nos termos do
contrato, solicita a CONTRATADA a entrega de caixas contendo documentos e
(ou) processos de sua algada, atendidas as seguintes formalidades:

b) As solicitagBes de desarquivamento serdo feitas a partir da indicacéo pelo TCE-
RJ & CONTRATADA do conjunto alfanumérico de identificacdo afixado
externamente em cada caixa e exclusiva e preferencialmente pelos meios
listados abaixo:

1 - Email corporativo, aos cuidados de funcionario formalmente indicado pela CONTRATADA,
com confirmacéo de recebimento.

2 — Telefone, com registro da hora da solicitacdo, do nome e matricula do servidor solicitante
e do funcionario atendente da CONTRATADA.

b) As solicitagbes de desarquivamento do TCE-RJ serdo diarias e sem limite de
quantidade,

O atendimento as solicitacdes de desarquivamento respeitara as caracteristicas
descritas no quadro abaixo, as quais obrigam a CONTRATADA ao seu cumpri-
mento sob pena de sancao contratual.
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TIPO DE PERIODICIDADE LIMITE DE PRAZO PARA ESPECIFICIDAES
SOLICITAGAO DAS CAIXAS ATENDIMENTO DE
SOLICITAGOES SOLICITADAS ATENDIMENTO
POR SEMANA
ORDINARIO SEM LIMITE SEM LIMITE ATE 2 (DOIS) SEMANAUTILE
DIAS UTEIS EM HORARIO
COMERCIAL

4.5.1 Especificidades para o Atendimento da Solicitacdo de Desarquivamento Ordinario:

i. O TCE-RJ poderé fazer suas solicita¢des diarias de desarquivamento ordinario, sem limitede
quantidade.

ii. A CONTRATADA devera gerar automaticamente uma Ordem de Servigo quando feita a
solicitacéo de coleta ou de desarquivamento pelo TCE-RJ, e ter4, no méaximo, 2 (dois) dias
corridos para providenciar a coleta e a entrega das caixas.

iii. O atendimento as solicitagdes ocorrera durante a semana util e em horario comercial.

iv. A solicitacdo de desarquivamento feita na véspera de feriado ou de final de se-mana pos-
terga o seu atendimento para o segundo dia Gtil imediatamente seguinte.

v. A solicitagdo de desarquivamento feita na antevéspera de feriado ou de final de semana
posterga o seu atendimento para o primeiro dia Util imediatamente seguinte.

4.5.2 Orientagcdes comuns aos Arquivamentos e Desarquivamentos das caixas:
Nenhum atendimento a solicitagdo de arquivamento ou desarquivamento de caixas sera efe-
tuado pela CONTRATADA sem a precedente requisicdo do TCE-RJ realizada, exclusiva-

mente, pelos meios a seguir e, preferencialmente, nessa ordem:

1 - Email corporativo, aos cuidados de funcionario formalmente indicado pela CONTRATA-
DA, com confirmacao de recebimento.

2 — Telefone, com registro da hora da solicitacdo, do nome e matricula do servidor solicitante
e do funcionario atendente da CONTRATADA.

4.5.3 A entrega e o recebimento da(s) caixa(s) para arquivamento ou desarquivamento
ocorrerdo sempre nas dependéncias do TCE-RJ, durante a semana Uutil, no horario
das 10 (dez) as 17 (dezessete) horas e mediante contra recibo, no qual constara:
a) O numero de cada caixa;

b) A data da solicitacéo;

c) A data do recebimento da solicitacao;

d) O nome e a identificacdo do funcionario da CONTRATADA e o nome e a identi-
ficacdo do servidor do TCE-RJ responsaveis pela entrega e (ou) recepcao das cai-
xas.

4.5.4 O transporte das caixas sera realizado por viaturas e motoristas da CONTRATADA,

responsabilizando-se a mesma pelo custo da operacao e pela preservacao do con-
teldo documental.
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455 Apenas servidores previamente indicados pelo TCE-RJ tém autorizac&o para en-
tregar e (ou) receber as solicitacdes de arquivamento e (ou) desarquivamento.

4.5.6

4.5.7 4.10.1 - O transporte das caixas sera realizado por viaturas e motoristas da CON-
TRATADA, responsabilizando-se a mesma pelo custo da operagéo e pela preser-
vacédo do contetdo documental.

45.8 Apenas servidores previamente indicados pelo TCE-RJ tém autorizagcéo para en-
tregar e (ou) receber as solicitacdes de arquivamento e (ou) desarquivamento.

4.5.9 Excepcionalmente outros servidores designados especial e expressamente pelo
Coordenador de Gestdo Documental poderado enviar e (ou) receber as caixas soli-
citadas para arquivamento e (ou) desarquivamento.

4.5.10 Excepcional e expressamente os CONTRATANTES poderé&o acordar a solicitacao
de arquivamentos e desarquivamentos em fins de semana e feriados, com a devida
anuéncia da Presidéncia do TCE-RJ.

4.5.11 Com afinalidade precipua de reduzir custos e otimizar a logistica de recebimento e
entrega de caixas, facultar-se-a aos CONTRATANTES estabelecer que os Desar-
quivamentos e Arquivamentos Ordinérios possam ocorrer nos mesmos dias e ho-
rario semanais.

4.5.12 O descumprimento dos prazos convencionados neste documento para o atendi-
mento as solicitac6es de arquivamentos e desarquivamentos de caixas sujeitara a
CONTRATADA as sancgdes contratuais.

4.5.13 Casos omissos e situagdes especiais seréo resolvidos entre os prepostos da CON-
TRATADA e do TCE-RJ.

4.5.14 Os servicos serao solicitados mediante emisséo de solicitacdo de execugéo de servico,
e ap6s chamado do Fiscal do Contrato, nomeado do TCE-RJ, e tera por finalidade corrigir
possiveis falhas, efetuando os necessarios ajustes, reparos e consertos.

4.5.15 O meio de contato devera ser, nesta ordem de importancia:

1 - Email corporativo, aos cuidados de funcionéario formalmente indicado pela CONTRATADA,
com confirmacéo de recebimento.

2 — Telefone, com registro da hora da solicitagcdo, do nome e matricula do servidor solicitante
e do funcionério atendente da CONTRATADA.

4.5.16 O servico compreende a execucao das seguintes tarefas basicas:

4.6 LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.6.1 Os servicos de retirada e entrega de caixas de armazenamento serdo prestados nas
dependéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, localizado no Palécio
Ministro Luiz Gama Filho, Praca da Republica, n® 70 - Centro - Rio de Janeiro - Brasil - CEP:

20211-351, em dias Uteis no horario de 10:00 as 17:00.

4.6.2 Nas dependéncias da CONTRATADA.
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4.6.3 A primeira atividade da CONTRATADA serd a RETIRADA da totalidade do acervo das
dependéncias da empresa que atualmente presta esse servico e realizar o traslado dos
volumes para suas dependéncias.

4.7 REQUISITOS ADICIONAIS
4.7.1 RESPONSABILIDADES DAS PARTES
4.7.2 DA CONTRATADA

Compete a contratada credenciar junto ao TCE-RJ funcionarios com as seguintes
atribuicoes:

(A) operacionais: atender as requisicbes do TCE-RJ no tocante as solicitagbes de
arquivamentos e desarquivamentos de caixas e resolver problemas estritamente
operacionais.

(B) gerenciais: representar, como prepostos, a contratada em sua relagéo institucional
com o TCE-RJ.

4.7.3 A contratada dever4d observar as disposicbes do presente documento
especialmente quanto ao cumprimento dos prazos para o atendimento das
solicitagcbes de arquivamento e desarquivamentos de caixas, e atender, ainda, as
seguintes especificidades:

A) A area fisica onde sera feito o0 armazenamento e a guarda das caixas do TCE-RJ nédo
deverd estar sujeita a inundagdes ou invasfes, de que natureza for, devendo a
contratada possuir estrutura, esquema, sistema e (ou) equipe de seguranca e (ou)
alerta apropriados a preservacdo do ambiente onde estard acondicionada a
documentacao sob sua custodia.

B) O acesso ao acervo de caixas do TCE-RJ deveréa ser controlado 24 (vinte e quatro)
horas por dia, todos os dias do ano, e acessivel exclusivamente aos funcionarios
autorizados da contratada ou a outras pessoas por ela expressamente autorizadas.

C) A contratada devera possuir infraestrutura de equipamentos e de pessoal para o
combate a incéndios exigida pela legislacédo vigente aplicavel, e possuir, em qualquer
caso:

(a) Brigada de incéndio;

(b) Sistema para deteccédo de incéndio com detectores de fumaga;

(c) Equipamento visivel e sinalizado, disposto em locais estratégicos, para protecao
contra incéndio tanto no local destinado a guarda das caixas do TCE-RJ, quanto
NOS Seus acessos;

(d) Proibicado de fumo no local.

4.7.4 As demais instalagbes do imoOvel devem estar dotadas de precaucgbes de
seguranca de maneira que nao coloque em risco o ambiente locado.

4.7.5 A contratada devera manter controle permanente quanto a infestacdes por insetos
e roedores.

4.7.6 A contratada deverd manter o ambiente ventilado e, quanto a umidade, salubre,
com o fim de preservar a integridade do acervo documental do TCE-RJ.

4.7.7 A contratada devera possuir gerador de energia para garantir as condicfes ideais
de preservagéo do acervo, incluindo controle de temperatura, umidade e acesso,
guando houver interrupcéo no suprimento de energia elétrica da rede publica.
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4.7.8 O armazenamento pela contratada de caixas do TCE-RJ devera se sujeitar,
obrigatoriamente, as especificacdes das normas técnicas apropriadas e atender as
legislacBes aplicaveis, especialmente aquelas de natureza trabalhista.

4.7.9 A contratada devera possuir sistema informatizado para controle e localizacao fisica
das caixas do TCE-RJ.

4.7.10 Competira a contratada responsabilidade e énus indexar as caixas do TCE-RJ em
sistema informatizado préprio, sendo que:

A) a indexacao considerara o conjunto de até 8 (oito) digitos alfanuméricos impresso
em etigueta de identificacdo devidamente afixada pelo TCE-RJ em locais visiveis da
caixa.

B) a contratada deveré disponibilizar ao TCE-RJ acesso ao sistema informatizado para
consultas on line, 24 (vinte e quatro) horas por dia, todos os dias do ano, o que podera
ser feito tanto no sitio na internet da contratada, quanto por outra modalidade de
pesquisa remota, desde que legalmente registrada.

C) as consultas serédo feitas a partir do numero de identificagdo do TCE-RJ.

D) competira a contratada providenciar o necessario cadastramento e treinamento dos
servidores do TCE-RJ para a utilizacdo do sistema, sem 6nus para o TCE-RJ.

E) o0 acesso sera restrito a servidores do TCE-RJ previamente autorizados.

F) o sistema devera gerar relatérios para o0 acompanhamento dos arquivamentos e
desarquivamentos de caixas feitos pelo TCE-RJ.

4.7.11 A contratada devera informar ao TCE-RJ qualquer mudanca que venha a fazer em
suas instalagbes, rotinas, sistemas e equipamentos que interfiram na coleta,
transporte, guarda e acesso ao acervo de caixas do TCE-RJ.

4.7.12 A contratada se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte do TCE-RJ
atraveés de servidores indicados como fiscais do contrato.

4.7.13 A contratada devera prestar todas as orientagfes, informagfes e esclarecimentos
solicitados pelo TCE-RJ atendendo as reclamagfes formuladas no sentido do fiel
desempenho das atividades especificadas no contrato, no termo de referéncia e na
proposta de precos apresentada.

4.7.14 Sempre que solicitada, a contratada assumird a responsabilidade e o custo pela
transferéncia fisica do acervo do TCE-RJ para as suas instalacdes, bem como pelo
planilhamento dos dados visando a indexacao das caixas a ela transferidas, com o
acompanhamento permanente dos funcionarios e servidores credenciados
especialmente designados para isso.

4.7.15 COMPETE AINDA A CONTRATADA:
A. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obrigacdes por
ela assumidas e todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital;
B. Executar os servigos contratados conforme especificacbes deste termo e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, bem como providenciar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade para execucado do objeto;
C. Executar os servicos objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado,
bem como cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo edital e seus anexos;
D. Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e
municipais, ou obrigacdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal,
securitaria ou previdenciaria, bem como por todos 0s gastos e encargos inerentes a
mao de obra necessaria a perfeita execucao do objeto contratual, entendendo-se
como Onus tributarios os pagamentos de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria,
contribui¢cbes parafiscais, empréstimos compulsérios, tarifas, emolumentos e licengas
concedidas pelo poder publico;
E. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a
administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo;
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F. Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos
por lei e que incidam direta ou indiretamente sobre o0 objeto deste termo;

G. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizacdo
da contratante;

H. Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizagdo ao servico em contratacao;

I. Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verificar no servico;

J. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou mal feitos nos trabalhos objeto do
contrato, atendendo assim, as reclamacoes, exigéncias ou observacdes feitas pela
fiscalizacéo;

K. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacéo;

L. Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto nos limites fixados no art. 125, da
lei federal n° 14133/21;

M. Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que
causar ao TCE-RJ ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucao deste
termo, respondendo por Si e por Seus sucessores.

N. E vedada a transferéncia de responsabilidade da contratada para outras entidades,
sejam fabricantes, Técnicos ou quaisquer outros.

4.7.16 DA CONTRATANTE
Compete a CONTRATANTE as seguintes obrigagdes:

A. para o acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato, o TCE-RJ nomeara
servidor(es) o(s) qual(is) tera(ao) acesso irrestrito as informagdes necessarias para
a administracdo do objeto contratado.

B. ficam reservados ao(s) fiscal(is) do contrato o direito e a autoridade para resolver
todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente
documento, e em tudo o mais que se relacione com a prestacdo dos servigos,
desde que nao acarrete 6nus para o TCE-RJ ou modificagdo no presente
documento.

C. as decisBes que ultrapassarem a competéncia do(s) fiscal(is) do contrato do TCE-
RJ, deverdo ser solicitadas, formalmente, pela contratada, a instancia de Gestéo
Administrativa do Contrato, em tempo habil para a adocdo de medidas
convenientes.

D. a contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecéo,
verificacdo e controle a serem adotados pelo fiscal do contrato, obrigando-se Ihe
fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solucdes e
comunicagBes de que este necessitar e que forem julgados necesséarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

E. a existéncia e a atuagéo da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade,
Unica, integral e exclusiva, da contratada no que concerne ao objeto do contrato
decorrente deste documento e as implicacdes proximas e remotas perante o TCE-
RJ ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades
decorrentes da execucdo contratual em causa, ndo implicardA em
corresponsabilidade do TCE-RJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento
imediato ao TCE-RJ dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas
atividades.

4.7.17 COMPETE AINDA AO CONTRATANTE:

a. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execug¢do das obrigacdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da Contratada
as dependéncias da Contratante relacionadas a execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia.
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b. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivos.

c. A Fiscalizagdo mantera Pasta de Ocorréncia onde serdo juntados todos os documentos
relacionados com os servigos de execucao do objeto;

d. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

e. Sustar, no todo ou em parte, a execucao dos servicos, sempre que a medida for
considerada necessaria;

4.8 SIGILO DE INVIOLABILIDADE

4.8.1 A CONTRATADA devera garantir sigilo absoluto sobre todas as informacfes as
quais tiver acesso resultantes da guarda de caixas contendo processos e
documentos do TCE-RJ, comprometendo—se a realizar a prestacdo de servigo
obedecidas, rigorosamente, as determinacdes do TCE-RJ.

4.8.2 A CONTRATADA se obriga a manter em carater confidencial durante a vigéncia do
contrato decorrente desta licitagdo e apds o seu término, todas as informacdes
relativas as atividades do TCE-RJ, ndo sendo permitidas modificagbes,
reproducdes, armazenamentos, transmissodes, copias, distribuicdes ou quaisquer
outras formas de utilizagcéo para beneficio préprio, fins comerciais ou divulgados a
terceiros sem o consentimento prévio e formal do TCE-RJ.

4.8.3 Paratodos os efeitos do Termo de Referéncia, da Proposta de precos apresentada
e do Contrato firmado, as informacdes incluidas no banco de dados da
CONTRATADA e referentes ao TCERJ a este pertencem em carater de
exclusividade, ndo sendo sua propriedade em hipotese alguma transferida a
CONTRATADA.

5 PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data
indicada no Termo de Autorizacdo de Inicio dos Servicos (TAIS), a ser emitido pela
Coordenadoria de Gestao Documental e Distribuicdo (CGD) do TCE-RJ, ap6s a formalizacéo
do CONTRATO , com sua posterior publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

5.2 O prazo de vigéncia do CONTRATO podera ser prorrogado, em periodicidade suces-
siva em relag&o ao seu prazo inicial, respeitado o prazo maximo de 10 (dez) anos previsto no
artigo 107 da Lei Federal 14.133/21, desde que as condi¢bes e 0s precos permane¢am van-
tajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a sua extincao
sem Onus para qualquer das partes.

5.3 A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacédo contratual.

6 OBRIGACOES DAS PARTES
6.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a. Fornecer informacdes necessarias para abertura de canal de comunicacao, objetivando a
viabilizacdo de contatos necessarios para troca de informacgdes relativas ao inicio e durante
todo desenvolvimento da execucgéo contratual, inclusive para abertura dos chamados por te-
lefone ou por correio eletrénico
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b. Credenciar junto ao TCE-RJ funcionario(s) que atendera(do) as requisi¢ées dos servigos e
recebera(ao) as instrucbes do responsavel pelo gerenciamento e fiscalizacdo, bem como
prestara(ao) as autoridades competentes as informacoes e assisténcia necessarias ao bom
cumprimento de suas fungbes durante a execucgéo contratual;

c. Executar os servigcos contratados conforme especificaces deste termo e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados e recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clau-
sulas contratuais, bem como providenciar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade necessarias para execuc¢éo do objeto;

d. Executar 0s servicos objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem
como cumprir todas as demais obrigacBes impostas pelo Edital e seus anexos;

e. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servigcos a serem exe-
cutados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

f. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cum-
prindo as determinagfes dos Poderes Publicos, observando, ainda, as normas de seguranca
da Contratante, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigbes de
seguranca, higiene e disciplina;

g. Contratar por sua conta todos 0s seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e
gue incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo;

h. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar exposta
em vista das responsabilidades que Ihe cabem na execucao do contrato;

i. Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizagdo do TCE-RJ ao servico em questao;

j. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizagdo do TCE-
RJ;

k. Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo do TCE-RJ qualquer ocorréncia anormal ou aci-
dente que se verificar no servico;

|. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagéo do TCE-RJ;

m.Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

n. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos e prejuizos de qualquer natureza, cau-
sados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na exe-
cucdo do Contrato, respondendo por si e por seus sucessores, hao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a Fiscalizacdo, ficando o TCE-RJ autorizado a descontar da garantia,
caso exigida, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

0. Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigacBes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciéria,
bem como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessaria a perfeita
execuc¢do do objeto contratual, entendendo-se como 6nus tributérios: pagamento de impostos,
taxas, contribuigcbes de melhoria, contribuigdes parafiscais, empréstimos compulsérios, tarifas
e licencas concedidas pelo poder publico;
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p. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
e precos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo com-
plementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o aten-
dimento do objeto da licitagéo;

g. Nao transferir responsabilidade para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
qguaisquer outros;

r. N&o subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto a ser executado.

s. Manter em sigilo toda informacéo referente ao TCE-RJ que a contratada e seus prepostos
vierem a tomar conhecimento por necessidade de execug¢éo dos servi¢os ora contratados nao
podera, sob hipétese alguma, ser divulgada a terceiros, sendo responsavel civil, penal e ad-
ministrativamente pelo uso das informacdes sigilosas a que tiver acesso;

t. Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto desta contratag@o, nos termos do artigo
125 da Lei Federal n.° 14.133/21;

u. Manter, durante toda vigéncia da contratacéo, as condicbes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas no edital em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, na forma do inciso XVI
do artigo 92 da Lei Federal 14.133/21.

v. Nao contratar conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do TCE-RJ ou de agente publico que desempenhe funcédo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, conforme § Unico do artigo 48 da
Lei Federal 14.133/21).

w. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para apren-
diz, comprovando tal atendimento com documentos e informacdes, quando soalicitado, indi-
cando os empregados que preenchem as referidas vagas, na forma do inciso XVII do artigo
92 e artigo 116 da Lei Federal 14.133/21.

X. As obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA serdo suspensas se a prestagéo
dos servicos for obstada por motivo de greve, sabotagem, rebeli&o e/ou enchente, comprova-
damente, imprevisiveis e alheios ao controle da mesma, devendo nesses casos 0 evento mo-
tivador da paralisagdo dos servigos ser comunicado, formalmente, ao TCE-RJ, em 24h (vinte
e gquatro horas) de sua ocorréncia.

6.2 OBRIGACOES DO TCE-RJ:

a. Expedir a Autorizacao de Inicio de Servigos necessaria para o comeco da prestacdo de
servigos por parte da contratada.

b. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao das obrigacdes contra-
tuais, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da contratada as depen-
déncias da contratante relacionadas a execucédo do objeto deste Termo de Referéncia;

c. Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado, verifi-
cando, ainda, a manutencdo das condi¢cfes de habilitacdo e qualificagéo exigidas na contra-
tacdo e prestando as informagdes e esclarecimentos necessérios a execucao do objeto con-
tratado, que venham a ser solicitados por representante legal ou preposto da contratada;

14
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d. Reservar a fiscalizacéo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singu-
lar, omisso ou duvidoso nao previsto contratualmente e tudo o mais que se relacione com a
prestacdo dos servicos, desde que ndo acarrete énus para o TCE-RJ ou modificacdo das
obrigagoes;

e. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucado dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

f. Manter, através da Fiscalizacdo, registros de ocorréncias com a jungédo de documentos
relacionados com eventuais servigos realizados em desconformidade com a contratagao.

g. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servi¢os recebidos com
as especificacdes constantes do termo de referéncia, edital de licitagdo e da proposta, para
fins de aceitagcdo e recebimento definitivos;

h. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢des de preco e prazo esta-
belecidos contratualmente;

i. Conduzir os procedimentos relativos a aplicacdo de reajuste e revisado de precos, se ca-
bivel;

j. Aplicar a contratada, penalidades administrativas por descumprimento das obrigacdes
contratuais e do edital de licitag&o;

k. Sustar, no todo ou em parte, a execucao dos servicos, sempre que a medida for conside-
rada necessaria;

7 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO “Global”

8 PARTICIPACAO DE CONSORCIO E COOPERATIVAS
8.1 Sera admitida a participacédo de licitantes em regime de consorcio.

8.1.1 As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de
constituicdo do consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider
como responsavel principal perante o TCE-RJ por todos os atos praticados pelo consorcio

8.1.2 Cada um dos membros do consdrcio devera comprovar, individualmente, os requisitos
de habilitagdo, mediante a apresentacdo da documentacdo comprobatoria.

8.1.3 As empresas consorciadas poderdo, todavia, somar 0s seus guantitativos técnicos e
econdmico-financeiros, estes Ultimos na proporcdo da respectiva participacdo no consorcio,
para a finalidade de atingir os limites fixados para tal objetivo no edital de licitacéo.

8.2 Sera admitida a participacéo na licitagdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei n°
12.690/12, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o exercicio
de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestao
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para obterem melhor qualificacdo, renda, situacdo socioecondémica e condi¢cdes gerais de
trabalho, nos termos da legislacdo em vigor.

9 QUALIFICACAO TECNICA EXIGIDA

9.1.1 Comprovacao de capacidade técnica operacional, por meio da apresentacéo de, no
minimo, 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove ter a licitante cumprido, de forma satisfatéria, a execucdo de objeto compativel ou
com complexidade superior ao especificado neste Termo de Referéncia, com clara mencéo
da execucdo bem-sucedida, relativamente ao cumprimento de prazos, especificacbes e
qualidade do mesmo

9.1.2 Alicitante deverd comprovar que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cin-
guenta por cento) do quantitativo a ser contratado.

9.1.3 Com relagdo ao prazo, a licitante devera demonstrar que executou servigos similares
ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou intercalados, por um prazo minimo de 12
meses, na forma do 85° do artigo 67 da Lei Federal 14.133/21.

9.1.4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

9.1.5 O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacao da le-
gitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do con-
trato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi execu-
tado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.1.6 Na&o sera admitida a apresentacao de atestado de capacidade técnica emitido por em-
presa ou empresas do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso
desta também pertencer ao grupo econémico.

9.1.7 Sera admitida a soma de atestados ou certiddes apresentados pelas licitantes, desde
gue tais documentos sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas, quan-
tidades e prazos com o objeto da licitagéo.

9.1.8 Os atestados ou certiddes recebidas estdo sujeitos a verificagdo do Pregoeiro e da sua Equipe de
Apoio quanto a veracidade dos respectivos conteidos, inclusive para os efeitos previstos nos artigos
169, § 3°, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, e 337-F do Codigo Penal.

9.1.9 A documentacao apresentada devera conter informacdes que permitam contatar a em-
presa atestante para fins de afericdo

10 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1 Para fins da avaliacdo da qualificacdo econdmico-financeira o licitante devera apre-
sentar a seguinte documentacao:

10.1.1 :Balangos patrimoniais e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exer-
cicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Di-
ario, o qual devera estar devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Regis-
tro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda, pelo Sistema Publico de
Escrituracao Digital (SPED).
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10.1.1.1 Os documentos passiveis de apresentacao, limitar-se-do ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, na forma do artigo
§ 6° do artigo 69 da Lei Federal 14.133/21.

10.1.1.2 A situacao econdmico-financeira das empresas licitantes sera avaliada pelos
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia (SG), os quais deverao
ser superiores a 1 (um).

L5 = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAWVEL & LONGD PRAZD
PASSIVO CIRCULAMTE + PASSIWO MAQ CIRCULANTE

LC= ATW0 CIRCULAMTE
PASSINVO CIRCULANTE

SG= ATV TOTAL
PASSIVO CIRCULAMTE +PASSIW0 NAD CIRCULANTE

10.1.1.3 Comprovacéo de patrimonio liquido igual ou superior a 10% do valor estimado
para a contratacao, para os dois exercicios financeiros exigiveis.

10.1.1.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a to-
das as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo ba-
lango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.1.15 Se, apos a data do levantamento dos demonstrativos contabeis, tiver havido
modificagBes contratuais que importem na alteragéo do patriménio liquido, representado pelo
aumento do capital social com recursos nao existentes no patrimonio liquido na data do dltimo
balanco patrimonial, sera esta considerada, desde que homologada pela junta comercial e
acompanhada das pecas contabeis que reflitam essa alteragao.

10.1.1.6 A licitante devera apresentar demonstragéo e declaragéo, assinada por profis-
sional habilitado da sua area contabil, que ateste o atendimento dos indices econdmico-finan-
ceiros previstos e exigiveis na licitacao.

10.1.1.7 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;

10.1.1.8 Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacao judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ha menos de 90 (noventa) dias da data da licita-
cdo, exceto quando dela constar o prazo de validade.

11 DA SUBCONTRATACAO

11.1 Na&o sera admitida a subcontratacao, sub-rogacao, cessao ou transferéncia no todo ou
em parte do objeto.

15 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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15.1 O gerenciamento e a fiscalizacdo do contrato caberdo, respectivamente, a servidores
da Coordenadoria de Gestdo Administrativa de Contratos (CGA) e da(o) Coordenadoria
de Gestdo Documental e Distribuicdo (CGD) do TCE-RJ, que determinara(&do) o que for ne-
cessario para regularizacdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021e da Resolucdo TCE n° 379/2021, na(s) sua(s) falta(s) ou impedimento(s), ao(s)
seu(s) substituto(s).

15.2 Ficam reservados ao Gestor do contrato, o direito e a autoridade para resolver todo e
qgualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo o
mais que se relacione com o objeto contratado, desde que n&o acarrete 6nus para o TCE-RJ
ou modificacdo da contratacao.

15.3 As decisbes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deveréo ser so-
licitadas formalmente a autoridade administrativa imediatamente superior, em tempo habil
para a ado¢édo de medidas.

15.4 A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspegéo, verifi-
cacao e controle a serem adotados pela Gestéo e Fiscalizacéo, obrigando-se a fornecer todos
os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solu¢cdes e comunicagfes necessarias
ao desenvolvimento de suas atividades.

15.5 A existéncia e a atuacéo da gestéo e da fiscalizacdo em nada restringem a responsa-
bilidade Unica, integral e exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto da contratacéo,
as implicagbes proximas e remotas perante a Contratante ou perante terceiros, do mesmo
modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da sua execucéo contratual ndo impli-
cara corresponsabilidade da Contratante ou de seus prepostos, devendo, ainda, a Contratada,
sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a Contratante
dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

16 CRITERIOS DE MEDICAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1 Executados os servicos mensalmente, na forma estipulada neste termo de referéncia,
0s mesmos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 5 (_cinco_) dias Uteis, da apre-
sentacdo do relatério analitico da movimentacgéo diaria de caixas e mediante termo cir-
cunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de vistoria que comprove
a adequacéo do objeto ao consignado neste termo de referéncia, pos executada a confe-
réncia e verificacao do teor do respectivo documento fiscal com os relatérios emitidos pela
contratada, com a necessaria atestacao da fatura mensal.

16.2 Se, apds o recebimento constatar-se que o objeto foi executado em desacordo com o
especificado, com defeito ou incompleto, a Fiscalizacdo notificara por escrito a Contra-
tada, ficando suspenso o pagamento até que sanada a irregularidade

16.3 O aceite/aprovacgéo dos produtos pelo TCE-RJ ndo exclui a responsabilidade civil do

fornecedor por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as especificacfes
estabelecidas no Termo de Referéncia

17 FORMA DE PAGAMENTO
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17.1 A contratada devera apresentar a documentacdo para a cobranca respectiva a Coor-
denadoria de Gestao Administrativa de Contratos — CGA, até o 5° (quinto) dia util posterior a
data final do periodo de adimplemento da obrigacao.

17.2 Para execucdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal correspondente
a sede ou filial que apresentou a documentacao na fase de habilitagdo, sem emendas, rasuras
ou borrdes, legivel e em nome do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ,
CNPJ/MF n° 30.051.023/0001-96, situado a Praca da Republica, n° 70, 5° andar, Centro, Rio
de Janeiro, RJ.

17.3 O pagamento do item 2 da especificagdo do servico, item 1.4, (Transporte de docu-
mentos e processos, acondicionados e organizados em caixas de plastico) sera efetuado pelo
TCE-RJ em parcela UNICA, mediante crédito em conta corrente da Contratada, até o 30°
(trigésimo) dia consecutivo, contado da atestacdo da nota fiscal, verificado o recebimento do
objeto contratual (translado do acervo completo para a contratada) e cumpridas as formalida-
des legais e contratuais previstas, bem como observadas as condi¢cdes estabelecidas neste
TERMO DE REFERENCIA e a ordem cronoldgica prevista no artigo 141 da Lei Federal
14.133/21.

17.4 O pagamento do item 1 da especificacdo do servi¢co sera efetuado pelo TCE-RJ em
parcelas mensais, mediante crédito em conta corrente da Contratada, até o 30° (trigésimo)
dia consecutivo, contado da atestacdo da nota fiscal, verificado o recebimento do objeto con-
tratual e cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, bem como observadas as
condi¢Bes estabelecidas neste TERMO DE REFERENCIA e a ordem cronolégica prevista no
artigo 141 da Lei Federal 14.133/21.

17.5 Verificado qualquer erro, o documento de cobranga seré devolvido & Contratada, e o
prazo para pagamento serd contado somente a partir da data de reapresentagdo da nota fis-
cal/fatura isenta de erros.

17.6 Para fins de faturamento, atestagéo e liquidacdo da despesa decorrente da prestacéo
do servigo contratado, sera considerada cada uma das caixas fisicamente arquivadas di-
ariamente na CONTRATADA, e atendidas as especificidades abaixo:

17.7 CONTRATADA devera apresentar, junto com a fatura mensal, relatério analitico de
movimentacao diaria de caixas no qual deverdo constar, no minimo, as seguintes infor-

macoes:

MES FATURADO :

Diado | Caixas em Es- | Caixas Desar- | Caixas Arquiva- | Saldo de cai- | Valor da cai- | Valor devido
més toque quivadas/DIA das/DIA xas/DIA xa/DIA caixas/DIA
1¢ X n m Y=x-n+m RS ? Y.RS$?
pi Y p q W=Y-p+q RS ? W.RS?
3¢ w r 5 Z=W-r+s RS ? Z.RS$?

Soma dos valores

TOTAIS diarios =

Fatura mensal

* Tahela meramente sxemnlificativa.
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Estadodo Rio de Janeio

17.8 A Nota Fiscal devera ser apresentada a Coordenadoria de Gestdo Administrativa e
Contratual (CGA), localizada a Praca da Republica, 70, 3° andar, Centro, Rio de Janeiro,
RJ, no horario entre10:00 h e 17:00 h.

17.9 pagamento sera realizado pela Contratante no prazo maximo de até 30 (trinta) dias
corridos a contar da atestacdo da Nota Fiscal.

18 SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 No caso de descumprimento total ou parcial das condigbes deste Termo de Referéncia
e do correspondente Edital de Licitacdo, o TCE-RJ, sem prejuizo das perdas e danos e das
multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicar4 & Contratada, conforme o caso, as penalida-
des previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133/21.

18.2 Sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Item 18.1 do Termo de Referén-
cia, no edital e no instrumento contratual, a Contratada estara sujeita a multas no caso da
ocorréncia das situagdes correlacionadas e graduadas adiante, relacionadas especificamente
a efetiva execucao do objeto, relevadas possiveis justificativas que possam ser apresentadas
por parte da contratada e aceitas pelo TCE-RJ.

ITEM CONDUTA MULTAS BASE
Multa moratéria,
O atraso injustificado na assinatura do contrato, fora | de 0,5%, por dia
1 do prazo definido previamente no edital de licitacdo | de atraso injustifi- | Valor Adjudicado
e seus anexos cado, limitado a
10%
C C ,. Multa moratdria,
O atraso injustificado, para iniciar a execugao do ob- o .
. : . de 1 %, por dia de
jeto no prazo previsto no instrumento contratual, e
2 ) L . atraso injustifi- | Valor do Contrato
edital de licitacao e seus demais anexos (art.162 da - .
Lei Federal 14.133/21) cado, limitada ate
' 30%
Multa compensa-
A nao disponibilizagdo de canal de atendimento, | téria de 5%, dupli-
: . . o TR Valor do Contrato
3 |seja telefénico ou por meio digital, inviabilizando a | cada na reincidén-
. . o ou remanescente
devida comunicacao com a contratada cia, limitada a
20%
Desatender as determinacdes regulares da autori-| Multa compensa-

4 dade designada para acompanhar e fiscalizar a exe- | téria de 5%, por |Valor do Contrato
cucao contratual, assim como as de seus superiores | ocorréncia, limi- |ou remanescente
(inciso i do art. 137 da Lei Federal 14.133/21) tada a 30%

Nao apresentar documentos de comprovacao fiscal
e?(lgldas na fase de .pagamento da prestacdo de ser- ML]JH.Ia compensa- |\, 4o Contrato
5 vigos, previstas no instrumento contratual ou edital | téria de 5% por
. . N ou remanescente
e seus anexos (inciso | do art. 137 da Lei Federal ocorréncia
14.133/21)
Etetuar a.s.ubcontratagao total ou parcial do objeto, Multa compensa- | Valor do Contrato

6 nao admitida no contrato ou edital e seus anexos t6ria de 20% ou remanescente
(inciso | do art. 137 da Lei Federal 14.133/21) ?

Pafa!lsar ° seIrVI(;ONIfo\rneCIrrlle-nto, sNem-jus.ta causa e Multa compensa- |Valor do Contrato

7 prévia comunicagao a Administracao (inciso | do art. t6ria de 20% oU remanescente
137 da Lei Federal 14.133/21) ?
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19 SUSTENTABILIDADE

19.1 O fornecedor devera cumprir as orientacdes da Instru¢do Normativa n° 1, de 19 de
janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MPDG), referente
aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, em seus artigos 5° e 6°, no que couber.

19.2 No caso de descarte e destinacdo ambientalmente adequada dos inserviveis, eventu-
almente utilizados e/ou substituidos na execucdo do fornecimento do objeto, o fornecedor
deverd proceder ao descarte e destinagdo ecologicamente correta.

19.3 A destinacédo final serd responsabilidade do fornecedor e devera ser realizada de
acordo com a (citar lei ou regulamento que determina a forma e local), do (citar 6rgéo respon-
savel pela edicdo do regulamento) em consonancia com a legislacéo vigente a época.

Todos os custos referentes ao recebimento de inserviveis, tais como coleta, transporte, re-
cebimento e manuseio, correrdo por conta da Contratada.

20 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

20.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo atendidas pela dotacéo a ser
indicada no instrumento convocatério.

21 CONSIDERACOES FINAIS

21.1 O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas
a matéria e nas premissas recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Ja-
neiro — TCE-RJ.

21.2 Este termo de referéncia constituird parte integrante do edital da licitagéo a ser instau-
rado para viabilizar a contratacdo de empresa devidamente qualificada e que apresente o
melhor preco para fornecimento do bem objeto desta demanda.

21.3 Asempresas interessadas em participar da licitacdo serdo integralmente responsaveis
pela avaliacédo e levantamento dos custos relativos a execucgéo do objeto, sendo inteiramente
responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de avaliacdo equivocada ou da auséncia
desta.

Rio de Janeiro, 18 de setembro de 2025
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